
（様式－１）                                                      （令和７年４月作成） 

事  務  処  理  フ  ロ  ー  図 

事務名    事業開始等申告書提出済証明書の発行              作成部署 主税局課税部計画課計画管理班    電話 5388-2956                                 

《事務処理フロー図》          《事務処理フロー図の説明》 

        標準処理期間  計 １日 
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項番 項 目 説 明 

 

１ 

 

 

要件審査 

 提出された申請書に記載漏れがないかど

うかを審査します。 

 

２ 

 

本人確認 

申請権限確認 

 官公署発行の顔写真付の身分証明書等に

より本人であることの確認、その他添付書類

により申請権限の確認を行います。 

 

３ 

 

 

証明書作成 

 自事務所分及び他事務所分について端末

等により証明書を作成します。 

 

４ 

 

 

窓口交付 

 手数料を申請者に伝え、収納シールを購入

してもらい、申請書に貼付した後、申請者に

証明書を交付します。 
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要件調査 本人確認 

申請権限確認 

証明書作成 

（他事務所照会） 


