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(4) 代理人による納入申告書の電子申告 

PCdesk Next を使用して、宿泊税の納入申告書の電子申告を行えます。なお、納期限特例
を適用している場合は、p.59 の「(5) 納入申告書（特例適用）の電子申告」をご確認くださ
い。 
 

① PCdesk Next を起動し、利用者区分で「代理人」を選択した後、 
「利用者 ID」、「暗証番号」、「依頼人の利用者 ID」を入力し、「ログイン」を押下する。 
 

 
 

  

代理人の利用者 ID 

特別徴収義務者の利用者 ID 
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② トップページが表示されるので、「【宿泊税】納入申告書（定額）」を選択する。 
 

 
 
③ 手続き説明が表示されるので、「電子署名環境を確認する」を押下する。 
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④ 電子署名環境確認が表示されるので、「提出先を選択する」を押下する。 
 

 
 
⑤ 提出先選択が表示されるので以下を選択し、「入力へ進む」を押下する。 

・「都道府県」 … 東京都 
・「区・事務所」… 東京都千代田都税事務所 
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⑥ 手続きの申告画面が表示されるので、各項目を入力していく。 
 

 
  

入力不要です。 

証票番号（6 桁の数字） 
を入力してください。 

合算申告を適用している場合は、 
「○○ホテルほか●件」と入力してください。 

123456 
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合算申告の場合、 
各施設の数字を合算した値を入力ください。 

合算申告の場合、 
各施設の数字を合算した値を入力してください。 

月計表等の必要書類を添付してください。 
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⑦ 申告確認が表示されるので内容確認し、「電子署名へ進む」を押下する。 
 

 
 
⑧ 電子証明書読込が表示されるので添付し、「電子署名確認へ進む」を押下する。 
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＜注意点＞ 
代理人の電子証明書を添付してください。 

⑨ 電子証明書確認が表示されるので、「署名・申告する」を押下する。 
 

 
 
 
 

 
⑩ 申告完了画面が表示される。 

 

 
  


