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(3) 代理行為の承認依頼 

代理人が、関与先の特別徴収義務者（宿泊施設）の申告等を行う場合、特別徴収義務者
の利用者 ID を確認のうえ、代理行為の承認依頼を行い、当該特別徴収義務者から承認を
得る必要があります。 

 
① PCdesk（Web 版）を代理人の利用者 ID でログインし、「代理人メニュー」から 

「代理行為の承認依頼」を押下する。 
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② 代理行為の承認依頼が表示されるので、特別徴収義務者の利用者 ID を 
「承認依頼先の利用者 ID」欄に入力し、「承認依頼状況」を押下する。 
「申請・届出」における更新内容で「承認依頼」を選択、「納税」における宿泊税の更
新内容を「発行依頼・納付」を選択し、「送信」を押下する。 
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④ 承認依頼送信結果が表示される。 
 

 
 

⑤  特別徴収義務者の利用者 ID および暗証番号でログインする。 
    利用者メニューから「代理行為の承認」を選択する。 
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⑥ 代理行為の承認が表示されるので、「申請・届出」における更新内容で「承認」を選択、 
「納税」における更新内容で「承認」を選択し、「次へ」を押下する。 

 

 
 

⑦ 画面上部に以下のメッセージが表示される。 
 

 
 


